
Приложение № 3 

Циклограмма организационно-распорядительных документов 

Наименование приказа Сроки утверждения 

Об утверждении «Дорожной карты» подготовки к ГИА Ежегодно, август  

Об утверждении графика проведения школьных диагностических 

работ для обучающихся 9, 11 классов в учебном году 

Ежегодно, август  

Об утверждении графика оценочных процедур в учебном году Ежегодно, август  

Об утверждении  плана-графика мониторинга функциональной 

грамотности в учебном году 

Ежегодно, август  

Об утверждении  плана-графика мониторинга качества 

преподавания учебных предметов  

1 раз в полугодие 

Об утверждении расписания учебных занятий Ежегодно, август  

Об утверждении расписания занятий внеурочной деятельности Ежегодно, август  

О зачислении обучающихся на курсы внеурочной деятельности Ежегодно, август, и 

по мере 

необходимости  

Об утверждении плана методической работы в учебном году Ежегодно, август  

О внесении изменений и дополнений в ООП Ежегодно, август  

Об утверждении дополнительной ООП Ежегодно, август  

Об утверждении ООП НОО и ООП ООО, разработанных в 

соответствии с обновленными ФГОС 

По мере 

необходимости 

Об утверждении перспективного плана повышения квалификации 

работников на учебный год 

Ежегодно, август 

Об организации аттестации работников в учебном году Ежегодно, август 

Об утверждении плана производственного контроля на учебный 

год 

Ежегодно, август 

Об организации работы в условиях распространения COVID-19 По мере 

необходимости 

Об организации питания, организации работы пищеблока в 

учебном году 

Ежегодно, август 

Об организации работы бракеражных комиссий, Общественного 

совета по контролю за организацией питания в учебном году 

Ежегодно, август 

Об утверждении результатов входных (стартовых) контрольных 

работ 

Ежегодно, сентябрь 

Об утверждении  плана-графика мониторинга метапредметных 

результатов обучающихся 

Ежегодно, сентябрь 

Об утверждении  плана-графика мониторинга личностных 

результатов обучающихся 

Ежегодно, сентябрь 

О проведении ВПР Ежегодно  

Об организации персонального контроля в отношении учителей, 

качество преподавания которых не удовлетворяет более 50% 

обучающихся 

По результатам 

анкетирования 

О проведении промежуточной аттестации для обучающихся, 

зачисленных в МБОУ «Гимназия № 3» в летний период или в 

течение учебного года 

По мере 

необходимости 

Об итогах проверки личных дел обучающихся  2 раза в год 

О назначении ответственных за ведение электронных журналов в 

учебном году 

Ежегодно, сентябрь 

Об утверждении планов работы и циклограмм работы педагогов- 1 раз в год 



психологов 

Об утверждении планов работы и циклограмм работы учителей-

логопедов 

1 раз в год 

Об утверждении планов работы социальных педагогов 1 раз в год 

О зачислении обучающихся на логопункт Ежегодно, сентябрь 

Об утверждении состава и плана работы Совета по профилактике 

безнадзорности и правонарушений на учебный год 

Ежегодно, сентябрь 

Об утверждении плана мероприятий по работе с одаренными 

детьми на учебный год 

Ежегодно, сентябрь 

Об утверждении расписания неаудиторной занятости с 

одаренными детьми 

Ежегодно, сентябрь 

О проведении школьного этапа всероссийской олимпиады 

школьников 

Ежегодно, сентябрь 

Об утверждении расписания неаудиторной занятости со 

слабоуспевающими обучающимися 

Ежегодно, сентябрь 

Приказ о зачислении обучающихся на дополнительные 

образовательные общеразвивающие программы 

Ежегодно, сентябрь 

Об утверждении расписания занятий дополнительного 

образования 

Ежегодно, сентябрь 

Об утверждении плана-графика адаптации обучающихся 1,5,10 

классов в учебном году 

Ежегодно, сентябрь 

Об утверждении АООП По мере 

необходимости 

Об утверждении АОП По мере получения 

заключений ТПМПК 

Об утверждении плана мониторинга здоровья обучающихся Ежегодно, сентябрь 

Об организации работы с обучающимися, отнесенными к 

специальной медицинской группе здоровья 

Ежегодно, сентябрь 

Об утверждении регламента работы официального сайта в 

учебном году 

Ежегодно, сентябрь 

Об утверждении наставников, индивидуальных планов работы 

наставников с молодыми специалистами в учебном году 

Ежегодно, сентябрь 

Об организации льготного питания Ежегодно, сентябрь и 

по мере 

необходимости 

О проведении диагностических работ в 9-11 классах, пробного 

итогового сочинения в 11 классах, пробного итогового 

собеседования в 9 классах 

Ежегодно по графику 

О проведении региональных диагностических работ Ежегодно по графику 

О проведении региональных или всероссийских тренировочных 

работ 

Ежегодно по графику 

О результатах диагностических работ, в том числе региональных 

и всероссийских 

Ежегодно, по мере 

написания работ 

Об итогах проверки объективности выставления четвертных 

отметок 

1 раз в четверть 

Об итогах изучения состояния преподавания учебных предметов в 

___ четверти 

1 раз в четверть 

Об итогах проверки электронных журналов 1 раз в четверть 

Об итогах проверки объема реализации рабочих программ 

учителя за ___ четверть 

1 раз в четверть 

Об итогах проверки объема реализации рабочих программ курсов 1 раз в четверть 



внеурочной деятельности за ___ четверть 

Об итогах проверки выполнения календарного плана 

воспитательной работы в ___ четверти 

1 раз в четверть 

О назначении операторов РИС ГИА-9 и РИС ГИА-11 Ежегодно, ноябрь 

Об утверждении результатов рубежных контрольных работ Ежегодно, декабрь-

январь 

Об итогах проверки выполнения ДООП 1 раз в полугодие 

Об утверждении результатов ВПР Ежегодно, апрель-

май 

Об утверждении результатов итоговых контрольных работ Ежегодно, май 

Об организации работы по результатам СПТ Ежегодно, декабрь 

О результатах аттестационных испытаний в рамках 

промежуточной аттестации обучающихся 

Ежегодно, май 

О переводе обучающихся в следующий класс Ежегодно, май-июнь 

О завершении обучения по ДООП и отчислении обучающихся, 

переводе на следующий год обучения 

Ежегодно, июнь 

 


